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1. INTRODUCCION.

El Plan Digital de Centro, en adelante PDC, recoge las acciones a desarrollar para mejorar la
competencia digital del {{IES Miguel de Cervantes Saavedra}}. Es un documento donde se
planifica el desarrollo de los centros educativos para hacerlos digitalmente competentes. Se
entiende como un instrumento compartido por toda la comunidad educativa que favorece e
impulsa el uso de los medios digitales en los procesos tanto de ensefianza aprendizaje como de
gestidn del centro que da coherencia y guia el uso de las tecnologias. Ademas, debe tener un
enfoque coordinador de los recursos pedagogicos digitales disponibles, para el mejor

aprovechamiento de sus posibilidades.
Con el PDC se pretende realizar:

e Un diagnéstico de la situacién del centro con relacidn al uso de la tecnologia en los
distintos elementos clave que recoge el Marco Europeo para Organizaciones
Educativas Digitalmente Competentes.

e Eldisefioy la planificacién del proceso de transformacién digital a abordar.

e La transformacién del centro educativo en una organizacidén que aprende, siendo

s6lo posible si es una organizacién digitalmente competentel.

Teniendo en cuenta los objetivos del Plan de Digitalizacién Educativa de Castilla La Mancha?

que son:

e Crear un ecosistema que fomente una educacion digital fiable, contando con centros
educativos innovadores, asi como con contenidos, herramientas y servicios que
faciliten la digitalizacion, la inclusién y la accesibilidad.

e Mejorar la competencia digital del alumnado, profesorado y familias, para que la
proxima generacion pueda afrontar los retos del siglo XXI con la preparacién
adecuada y que su competencia sirva para desarrollar su carrera profesional viva

donde viva, tanto en el entorno rural como en el urbano.

! Guia del Plan digital de centros, INTEF

2 Plan de Digitalizacién Educativa de Castilla-La Mancha.
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e Fomentar un mejor uso de la tecnologia digital de forma segura, respetando la
privacidad y autorias, tanto para la ensefianza el aprendizaje, la gestiéon de los
centros docentes, asi como la colaboracién entre el profesorado y el alumnado para
la mejora de los procesos de ensefianza aprendizaje.

e Mejorar la competencia digital del alumnado y del profesorado

e Reducir la brecha digital del alumnado, facilitando el acceso a la tecnologia, asi como
a Internet.

e Impulsar la implantacién de proyectos de innovacion digitales, dentro del dmbito
educativo, que tengan un impacto en el entorno proximo de los centros de
ensefianza y en toda la comunidad educativa.

e Facilitar la innovacion educativa apoyada en las tecnologias para el aprendizaje, en
la investigacion, en el uso de la lectura y en el intercambio de experiencias a través
de la creacién de una red de centros que apuesten por la innovacidon educativa

digital.
El Plan Digital de Centro contendra los siguientes elementos:

e Diagnéstico del centro: elaborado con la herramienta SELFIE donde se realizara un
analisis:

o Delasituacion del centro respecto a como se utilizan las tecnologias digitales
para lograr un aprendizaje efectivo, basado en las tres dimensiones
establecidas por el Marco Europeo de Organizaciones Digitalmente
Competentes (DigCompOrg):

= OQOrganizativa: “Liderazgo y gobernanza”, “Desarrollo profesional
docente” (Desarrollo Profesional Continuo, DPC) y “Redes de apoyo
y colaboracién”.
= Tecnoldgica: “Infraestructura y equipamiento”,
= Pedagdgica: “Ensefanza y aprendizaje”, “Evaluacidon” y “Contenidos
y Curriculo”.
o De la Competencia Digital:

= Docente
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=  Alumnado de 62 de Educacion Primaria, 42 de Educacion Secundaria
Obligatoria, 22 de Bachillerato (y 22 curso de Ciclos Formativos de
Formacién Profesional)
=  Familias.
e Objetivos: se establecen en base a los objetivos del Plan de Digitalizacién Educativa
de Castilla-La Mancha y teniendo en cuenta el diagndstico de la situacion del centro
y de la Competencia Digital de docentes, alumnado y familias.
e Lineas de actuacién: contiene las acciones necesarias para alcanzar los objetivos que
el centro se ha propuesto.

e Evaluacion: son los instrumentos y criterios para evaluar el Plan Digital de Centro.

El responsable de formacién serd la persona encargada de impulsar la realizacién del Plan
Digital de Centro, siendo la Comisidn de Coordinacién Pedagdgica quienes propongan las

acciones.

2. DIAGNOSTICO

El andlisis realizado en el centro a través de la herramienta SELFIE® muestra el punto en el
gue se encuentra el centro en relacion con el uso de las tecnologias digitales poniendo de relieve
qué es lo que funciona, en qué aspectos necesita mejorar y cuales deberian ser las prioridades
del centro en funcidon de las opiniones y desarrollo de la competencia digital de equipos

directivos, profesorado y alumnado.

2.1. Valoracion del centro

El diagndstico del centro estd agrupado en sus tres dimensiones organizativa, tecnolégica y
pedagdgica. Cada dimensién esta compuesta por una serie de elementos a tener en cuenta y

cada elemento contempla aspectos a valorar.

3 SELFIE es una herramienta de la Comisién Europea que permite averiguar cdmo se usa la tecnologia
en los centros educativos basada en cuestionarios de valoracion.
https://ec.europa.eu/education/schools-go-digital_es
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2.1.1. Dimension organizativa

Los elementos de la dimensidn organizativa son: liderazgo, desarrollo profesional docente y

redes de apoyo y colaboracion.

2.1.1.1. Liderazgo

Referido a las medidas y protocolos del centro (informacién, comunicacidn y coordinacion
en la utilizacién pedagdgica de las tecnologias digitales, proteccidon y seguridad en la red,
gestiones internas...); aspectos organizativos (espacios y horarios, tareas y responsabilidades de

los miembros de la comunidad escolar), entre otros.

() Liderazgo
Preguntas) @

Alumnos/as (O Preguntas)

Es un aspecto en el que no se encuentran grandes dificultades para su mejora al depender

en gran medida de la accién del equipo directivo y algunos responsables.

2.1.1.2. Desarrollo profesional docente

Trata de visibilizar el nivel de desarrollo de la competencia digital docente en su plenitud y
formacién de directivos, docentes, profesionales de la orientacidn y personal de administracion

y servicios, para el compromiso con el desarrollo del plan, entre otros.

D Desarrollo profesional continuo

Miembros del equipo directivo (3 25
Preguntas) @ 34

Profesores/as (3 Preguntas) 24
& 32

Alumnos/as (0 Preguntas)

Niveles de valoracién muy proximos a lo que se puede considerar aceptable, se considera un
elemento capital para la digitalizacion del centro ya que el Unico sector profesional de la

comunidad educativa debe liderar el cambio.
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2.1.1.3. Redes de apoyo y colaboracion

Contempla el fortalecimiento o impulso de redes docentes y de centros educativos;

cooperacion con entidades del entorno, entre otras.

o Colaboracién y redes
Preguntas) 2
rrotesorstes 4 rrean=s) )

La participacién en planes institucionales asi como las mejoras que la propia administracién

proponga pueden ser claves para la mejora de este aspecto.

2.1.2. Dimensidn tecnoldgica

2.1.2.1. Infraestructura y equipamiento

Recoge la valoracién sobre la dotacion tecnoldgica, conectividad, plataformas y servicios
digitales y mantenimiento necesarios, entre otros. El Plan incluye un andlisis de los medios y
recursos tecnoldgicos con los que cuenta para planificar los procesos de ensefianza y
aprendizaje, incorporando no solo los de la propia institucién, sino también un andlisis de
situacion de los recursos de las familias/alumnado para el aprendizaje en el hogar, y su
disponibilidad real para el proceso de aprendizaje (dispositivos y conectividad). Para este andlisis
se ha contado con los apoyos necesarios del servicio de Inspeccidn, equipos psicopedagdgicos

de zona... y servira para definir el resto de las actuaciones.

o Infrastructura y equipos

Miembros del equipo directivo (13 2
Preguntas)
Profesores/as (13 Preguntas) "3

Alumnos/as (6 Preguntas)

Si bien la demanda de mejora en las dotaciones no deja de crecer, es un aspecto que

actualmente debe ser objetivo permanente y con niveles de valoracidn préximos al ‘ptimo’ por
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lo que no debe dejar de abordarse con inmediatez. Por otro lado no cabe hablar de transformar

un centro sin los recursos materiales.

2.1.3. Dimensién pedagdgica
2.1.3.1. Contenidos y curriculo

Contempla opiniones sobre accesibilidad y criterios de calidad; Recursos Educativos Abiertos

E Pedagogia: Apoyos y recursos

Miembros del equipo directivo (5 24 43
Preguntas)
Profesores/as (S Preguntas) 5‘ 41
Alumnos/as (1 Preguntas) 4.2

Es el aspecto mejor valorado en nuestro auto. No obstante se debe seguir trabajando para su

mejora.

2.1.3.2. Ensefianza y aprendizaje

Hace referencia a metodologias y estrategias didacticas; planificacion del desarrollo de la

competencia digital del alumnado, y de las competencias clave relacionadas, entre otros.

o Pedagogia: Implementacién en el aula
Preguntas) .
@

La mejora de este aspecto debe ir siempre vinculada a la de la competencia digital docente. Es

necesaria la reflexion sobre abordarla a la vez o esperar.

o Competencias digitales del alumnado
Preguntas) '

Niveles de valoracién también proximos al ‘6ptimo’ quizd también sea para abordar desde la

puesta en marcha de este plan.
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2.1.3.3. Evaluacion

Recoge aspectos a evaluar, criterios e indicadores de logro, procedimientos de evaluacion,

entre otros.

e Précticas de evaluacién
Preguntas) .

Quiza los cambios en la evaluacion derivados del nuevo curriculo hagan aconsejable dejar

este objetivo para abordar tras la consolidacién de otros.

2.2. Valoracién de la competencia digital

La valoracion de la competencia digital contempla a profesorado, alumnado y familias.

2.2.1. C.D. Docente

Namero de Docentes por nivel de

Competencia Digital Docente

C1331% (2) — — A2BT7%(5)

B2 3684% (21)

B1 50.88% (29)

Grafico 1: Namerno de docenles por nivel de aptitud de CDD.

Si bien los datos provienen de la propia valoracién que cada uno hace de su actividad se

valora una proporcién alta de profesorado con un nivel de aptitud medio
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2.2.2.C.D. del alumnado

[gréfico diana CD Alumnado]
[breve comentario interpretativo de la diana]

2.2.3. C.D. de las familias

[gréfico diana CD Familias]
[breve comentario interpretativo de la diana]

[gréfico de barras de brecha digital con nimeros]

3. OBJETIVOS

Una vez analizada la informacién aportada por los resultados del informe de diagndstico, asi
como las propuestas de mejora, es necesario determinar los objetivos que se quieren conseguir

tomando como base los objetivos del Plan de Digitalizacién Educativa de Castilla La Mancha.

Los objetivos se formulan para un periodo determinado, preferiblemente un curso, salvo
gue se necesite mas de un curso para su consecucion, de cualquier manera, la duracién no podra
ser superior a tres cursos, de producirse, habrd que establecer objetivos intermedios que

cumplan los requisitos anteriores. Ademas, reuniran las siguientes caracteristicas:

e Especificos, es decir, deben ser lo mas concretos posibles. La lectura del objetivo por
parte de cualquier miembro del claustro debe permitir comprender exactamente
qué se pretende hacer y como.

e Medibles. Deben responder a metas cuantificables. Si el objetivo no es medible no
podremos saber cuando lo hemos conseguido

e Alcanzables, es decir, pueden y deben ser ambiciosos, pero posibles.

o Realistas. Debemos plantearnos objetivos que estén dentro de nuestras
posibilidades (tanto por recursos disponibles como por la motivacién para

lograrlos)
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o Definidos en el tiempo. Esto nos facilitara identificar las distintas etapas e

hitos que nos permitiran alcanzarlos.

De los 14 objetivos del Plan de Digitalizacidn Educativa de Castilla-La Mancha

identificamos algunos de prioridad alta (para abordar el curso préximo y se diferencian en

negrita) y otros de prioridad media que se plantearan cuando otros estén ya afianzados.

1)

2)

3)

4)

6)

7)

8)

9)

Espacios de aprendizajes virtuales: Crear y utilizar espacios de aprendizaje virtuales
para aprovechar y optimizar el uso de las tecnologias de aprendizaje digital.
Espacios de aprendizajes fisicos: Crear y utilizar espacios de aprendizaje fisicos para

aprovechar y optimizar el uso de tecnologias de aprendizaje digital.

Herramientas de gestion: Conocer y promover el uso de las herramientas de gestion
que ofrece la Consejeria de Educacion, Cultura y deporte, sobre todo en los ambitos
de organizacion, informacidén y comunicacidn, garantizando el cumplimiento de la
LOPDGDD (Ley Organica de Proteccion de Datos personales y Garantia de Derechos
Digitales).

Difusion de experiencias y practicas: Difundir y dar visibilidad a experiencias y
practicas educativas desarrolladas a través de tecnologias digitales.

Competencia Digital del profesorado: Desarrollar la competencia digital del
profesorado.

Plan de formacion: Desarrollar un plan de formacion para el desarrollo de la
competencia digital en el centro.

Competencia Digital del alumnado: Garantizar el desarrollo de la competencia digital
del alumnado

Uso responsable: Promover un uso responsable de equipos y dispositivos méviles para
la gestidn de los centros docentes, asi como la colaboracion entre el profesorado v el
alumnado para la mejora de los procesos de ensefianza aprendizaje recogido en las
NCOF.

Actitud responsable y segura: Desarrollar en el alumnado una actitud responsable y

segura en Internet (identidad, huella y etiqueta digitales).

10) Propiedad intelectual: Respetar la autoria de contenidos y herramientas tanto en el
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11) Brecha digital: Reducir la brecha digital del alumnado y facilitar el acceso a la
tecnologia, asi como a Internet y concienciarles del buen uso y de los problemas de
seguridad en la Red.

12) Proyectos de innovacion e investigacion: Impulsar la participacion del profesorado en
proyectos de innovacidn o investigacion digitales.

13) Cambios metodoldgicos: Impulsar un cambio metodoldgico en el centro que conceden
al alumnado autonomiay el rol protagonista de su propio aprendizaje.

14) Intercambio de experiencias: Facilitar la participacidn y colaboracién del profesorado en

el intercambio de experiencias con recursos digitales.

4. PLAN DE ACTUACION

El plan de actuacion consiste en la descripcion detallada de acciones a implementar, de acuerdo
a los objetivos anteriormente seleccionados, determinando las tareas que corresponden a cada
agente educativo (personas responsables e implicadas), los recursos necesarios, marco temporal y
plazo de ejecucion, indicadores de logro e instrumentos de evaluacion, en base a las lineas de
actuacion. Se acompana de una sugerencia o reflexion aclaratoria por cada linea de actuacion con el
siguiente formato. (Es muy importante que las tareas sean especificas y medibles para facilitar su

seguimiento y evaluacion).

1) Espacios de aprendizajes virtuales.

a) Promover y fomentar el uso de los entornos de aprendizaje de la plataforma
EducamosCLM para compartir y organizar recursos (archivos de texto, presentaciones,
audios, videos,..), actividades creadas dentro de la propia plataforma con diferentes
herramientas digitales que incluye (como cuestionarios, foros, debates, actividades
interactivas,...) tareas (en las que el alumnado tendrd que enviar una respuesta
adjuntando archivos elaborados por él o ella misma,...) permitiendo la interaccion,
comunicacion y seguimiento del alumnado.

i) En nuestro centro se debe promover el uso sistematico de los espacios virtuales

dando respuesta a la personalizacién y transformacion del aprendizaje.

ACTUACION 1.-Uso de la plataforma Classroom

Tareas y agentes
Equipo Crear usuarios pera profesores nuevos.
directivo Comprobar que todo el profesorado esta en la plataforma.
Coordinador Crear usuarios para nuevos alumnos.
de formacion | |nformar sobre el funcionamiento a los profesores nuevos.
¢ Eliminar usuarios no activos?

Financiado por la Unién Europea Plan de Recuperacién, ’l'té MG gEm uj
NextGenerationEU W Transformacién y Resiliencia Al ;

Castilla-La Mancha

= | me



PLAN DIGITAL DE CENTRO [IES Miguel de Cervantes Saavedra] CURSO 2022-2023

Profesorado Crear sus clases en la plataforma.
Comprobar que los alumnos estan inscritos.
Agregar como profesor a los sustitutos si se da el caso.
Alumnado | Ingresar en las clases de todas sus asignaturas con la clave de matriculacion.
Familias
Otros
RE 0
e PDOrlad d O
e il 2 1 septiembre A it 30 septiembre y resto
del curso (nuevos)
d d O
g'd:cadoms ED El 100% del profesorado tiene cuenta en la plataforma
e logro
Coord. | Se ha asesorado al profesorado
Prof El 90% del profesorado esta informado del uso de Classroom
El 90% ha creado sus clases y elabora materiales al menos uno por
unidad didactica.
Al. El 95% del alumnado esta matriculado en las clases
El 95% del alumnado accede a la plataforma, consulta los
materiales, envia las tareas y participa en los foros.
Fam
Otros
Instrumentos | Cuestionarios completados por los profesores
if)

2) Espacios de aprendizajes fisicos

a)

Elaborar una estrategia que facilite el uso, aprovechamiento y la optimizacién de espacios
fisicos del centro y del aula que promuevan el uso de tecnologia (dispositivos méviles,

robética...).

i) En nuestro centro es necesario promover cambios metodolégicos en la practica
docente diaria a través de la creacion y organizacion de espacios flexibles que
faciliten el uso de metodologias activas que respondan a las necesidades de los
alumnos. Tenemos muchos espacios comunes que podemos aprovechar
gracias a las tecnologias digitales para crear zonas versatiles, como por ejemplo
el pasillo puede ser un estudio de grabacion; el patio, el lugar para reflexion o

intercambio de ideas.

ACTUACION 2 Equipos portatiles para llevar a las aulas

Tareas y agentes

Equipo
directivo

Elaborar normas de uso en incorporarlas a las NCOF
Disponer cuadrantes para reservarlos

Coordinador
de formacion

Supervisar el uso correcto

Revisar mensualmente el estado de los equipos

Establecer mecanismo para la gestion de incidencias

Recibir incidencias de uso o funcionamiento. Proponer soluciones.
Elaborar informe de uso y proponer soluciones para incidencias
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Profesorado Reservar los equipos para usarlos

Llevar al aula los equipos reservados

Identificar el alumno que usa cada equipo y asignarlo de forma fija
Devolver y conectar los equipos usados

Informar de las incidencias

Alumnado | Usar los equipos para las actividades de clase

Informar de las incidencias

Familias
Otros

Recursos

Carros de equipos
Cuadrantes semanales
NCOF
Temporalizacién
Fecha Inicio: 1 septiembre

30 de junio

Evaluacio

Indicadores

e Las normas se han creado y difundido antes del comienzo de las
e logro

clases
Los cuadrantes estan disponibles en conserjeria
Coord. | Recibe las incidencias y se resuelven en el plazo de una semana

Prof Hace sus propuestas de asignacion de aulas
Supervisa el uso adecuado de los equipos

ED

Al.
Fam

Otros
Instrumentos | Cuestionarios

b) Elaborar protocolos relativos a la gestidn y reserva de espacios y recursos, incidencias y
mantenimiento.(Crear y actualizar el catalogo del inventario de espacios fisicos del centro
y recursos digitales).
i) En nuestro centro resulta conveniente gestionar la reserva y mantenimiento de
espacios y recursos en el centro para mejorar la capacidad de planificacién y su

aprovechamiento de forma 6ptima, facilitando la gestién de incidencias.

ACTUACION 3 Gestionar aulas de ordenadores

Tareas y agentes

Equipo Elaborar normas de uso en incorporarlas a las NCOF
directivo Asignar las aulas a las asignaturas que lo requieran, teniendo en cuenta las
indicaciones del profesorado
Disponer cuadrantes semanales para reserva de aulas

Coordinador Hacer propuestas sobre normas de uso

de formacion | Supervisar el uso correcto de las aulas

Revisar mensualmente el estado de los equipos

Establecer mecanismo para la gestion de incidencias

Recibir incidencias de uso o funcionamiento

Elaborar informe de uso y proponer soluciones para incidencias
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Profesorado Hacer propuestas sobre normas de uso

Reservar las aulas

Liberar las horas que no se van a usar

Identificar el alumno que usa cada equipo y asignarlo de forma fija
Informar de las incidencias

Alumnado | Usar los equipos para las actividades de clase

Informar de las incidencias

Familias
Otros

Recursos

Aulas de ordenadores
Cuadrantes semanales
NCOF

Temporalizacién
Fecha Inicio: 1 septiembre

30 junio

Evaluacio

Indicadores ED
de logro

Asigna las aulas segun las indicaciones recibidas.

Las normas de uso se han revisado y difundido antes del comienzo
de las clases
Los cuadrantes estan disponibles en conserjeria

Coord. | Recibe las incidencias y se resuelven en el plazo de una semana

Prof Hace sus propuestas de asignacion de aulas
Supervisa el uso adecuado de los equipos

Al.
Fam

Otros
Instrumentos | Cuestionarios

3) Herramientas de gestién

a) Usar las herramientas de gestion de la plataforma EducamosCLM (Secretaria virtual,
Seguimiento Educativo y gestion educativa) para compartir informacion y mejorar la
comunicacion y participacion entre los diferentes agentes educativos.

i) Usar las herramientas de gestion de la plataforma EducamosCLM (Secretaria
virtual, Seguimiento Educativo y gestion educativa) para compartir informacién
y mejorar la comunicacién y participacién entre los diferentes agentes
educativos.

ACTUACION 4 Promover el uso de la plataforma Educamos

Tareas y agentes
Equipo Crear una guia basica para familias con las acciones mas comunes.
directivo

Coordinador Colaborar en la elaboracion de la guia.
de formacion

Profesorado Transmitir a las familias la guia (reunién inicial)

(tutores) Exponer video tutoriales de uso a familias y alumnos
Alumnado

Financiado por la Unién Europea Plan de Recuperacién, 5“'5 coume  mo uj
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PLAN DIGITAL DE CENTRO [IES Miguel de Cervantes Saavedra] CURSO 2022-2023

| Familias | |

Otros

Fecha Inicio: 01 septiembre Fecha fin: 10 octubre
d d O

Indicadores ED Se ha redactado la guia.

de logro - -
Coord. | Ha hecho sugerencias para la guia.
Prof Han informado a los padres sobre el uso de la plataforma.
Al.
Fam Asiste al menos el 50% de las familias a la reunién
Otros

Instrumentos | Racogida de datos de los tutores

b) Utilizar la plataforma Teams para compartir recursos e informacion y mejorar la
colaboracion entre el profesorado.

i) En nuestro centro es necesario fomentar el trabajo colaborativo entre los

docentes a través del uso de entornos seguros ofrecidos por la Consejeria de

Educacioén, Cultura y Deportes o por la titularidad del centro, para garantizar la

proteccion de datos del centro fomentando un comportamiento responsable a

través del uso apropiado de la etiqueta digital

ACTUACION 5 Uso de TEAMS como herramienta para la coordinacion

Tareas y agentes

Equipo Revisar y actualizar contenidos y canales en equipo del centro.
directivo Establecer protocolos para comunicaciones internas.
Actualizar nuevos miembros.

Compartir informacioén con los canales/equipos
Convocar las reuniones

Coordinador
de formacién
Profesorado Tutores: crear equipos docentes.

Tutores: llevar diario de reuniones.

Jefes de departamento: crear equipos de departamentos.
Compartir informacion relevante en los equipos

Activar avisos para seguir novedades en los equipos.

Alumnado

Familias
Otros

Recursos

TEAMS

Temporalizacién

om
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PLAN DIGITAL DE CENTRO [IES Miguel de Cervantes Saavedra] CURSO 2022-2023

Fecha Inicio:

01 septiembre 30 septiembre y resto del

curso

Evaluacio

Indicadores ED Se ha incorporado el 100% del profesorado
LDl Se convocan las reuniones
Se comparte la informacion que debe quedar disponible
Coord.
Prof Se crean los equipos del 100% de los grupos del centro
Se crean los equipos de todos los departamentos
Al.
Fam
Otros

Instrumentos | ,astionarios

c) Conocer y usar las guias, documentos e instrucciones sobre buenas practicas relativas
al uso y proteccion de datos sensibles puestas a disposicion por la Consejeria de
Educacion, Cultura y Deportes, en el portal de educacion: "Proteccion de datos en los
centros educativos"

i) En nuestro centro es necesario tener una actitud responsable frente a la
proteccion de datos. Debemos fomentar y garantizar que el profesorado respete
las indicaciones establecidas por la Consejeria de Educacién, Cultura y

Deportes o por la titularidad del centro.

ACTUACION 6 Promocién de buenas practicas al tratar datos personales
Tareas y agentes

Equipo Informar al profesorado sobre la guia para centros educativos de la AEPD
directivo (aspectos mas relevantes)
Consensuar la hoja para recogida de informacion de las familias
Solicitar a las familias/alumnos la autorizacidon para uso de imagenes.

Coordinador
de formacion

Profesorado Observar las recomendaciones en lo relativo al tratamiento de datos
personales

Alumnado | Autorizar el tratamiento de imagenes para los fines del centro

Familias Autorizar el tratamiento de imagenes para los fines del centro
Otros

C O
Plataforma Educamos

Fecha Inicio: 1 septiembre Fecha fin: 30 junio
d d O
:;nd:cadores ED Se informa de la guia de la APED y queda disponible para consulta
e logro
Coord.
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Prof Se cumplen las recomendaciones de la APED
Se pide a las familias exclusivamente la informacion necesaria
Al.
Fam
Otros

Instrumentos

Cuestionario de reflexion sobre la propia actividad

d) Digitalizar y difundir en la plataforma EducamosCLM, Teams y pagina web, de los
documentos relevantes del centro que han de ser accesibles a la comunidad
educativa, sin que la privacidad y la proteccion de datos se vea comprometida.

i) Se ha de facilitar el acceso a los documentos de organizacion y gestion del
centro a toda la comunidad educativa para que los pueda conocer y se

fomente su participacion.

ACTUACION 7 Informacién del centro en la red
Tareas y agentes

Equipo Publicar los documentos programaticos (PEC, NCOF, Plan de Convivencia,
directivo etc.) en la web del centro
Publicar y actualizar la relacién de libros de texto
Informar del horario de atencion a las familias de los profesores

Coordinador
de formacion
Profesorado

Alumnado

Familias

Otros

O
Web del centro

Fecha Inicio: 1 septiembre Fecha fin: 30 junio
d da O
Indicadores ED
de logro
Coord.
Prof
Al.
Fam
Otros

Instrumentos No req uiere

Financiade por la Unién Europea Plan de Recuperacién, 5“* s e uj
NextGenerationEU W Transformacién y Resiliencia W SR e

&, Castilla-La Mancha

' R



PLAN DIGITAL DE CENTRO [IES Miguel de Cervantes Saavedra] CURSO 2022-2023

|
) Pormarse y Utlizar nerramientas digiales para 1a evaluacen del aumnagoy =

profesorado (contemplando autoevaluacién y coevaluacion) incluyendo las puestas
a disposicion por la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes o por la titularidad
del centro, fomentando un espiritu critico-constructivo y garantizando Ia

personalizacion, inclusién y accesibilidad.
i) En nuestro centro el profesorado y alumnado debe fomentar el uso de
recursos digitales aprovechando las herramientas que facilitan la
autoevaluacion y coevaluacion tanto del proceso de ensefianza como de

aprendizaje.

4) Difusidén de experiencias y practicas

a) Promover la presencia digital del Centro en la Red a través de la creacion, mantenimiento
y uso de la pagina web del centro o redes profesionales, para dar visibilidad a las
actividades del centro y fomentar una mayor participacion de alumnado y familias.

i) En pro de una buena comunicacion entre los agentes educativos, la web, redes
sociales,... como huella digital del centro, son un buen escaparate para que se

den a conocer y se fomente la interaccion entre la comunidad educativa.

ACTUACION 8 Difundir la actividad del centro en las redes
Tareas y agentes

. EOI_UiPO Difundir la guia de la AEPD sobre actividad de centros educativos en RR.SS.
directivo Designacion del responsable de la web.
Creacion de una comisién de profesores para RR.SS.

Coordinador
de formacién
Profesorado Informar al responsable de la web y de RRSS de las actividades realizadas.
(fotos y texto)

Compartir informacién dentro de las pautas de la AEPD.

Responsables: promocionar la web y RR.SS. Entre alumnado y familias

Alumnado

Familias
Otros

Recursos

Temporalizacién

Fecha Inicio:
Evaluacio
Indicadores ED Se facilita resumen de los principales aspectos de la guia (y el
de logro documento original)
Coord.
Prof El 100% del profesorado
Al. El 30% del alumnado conoce y sigue al centro en RR.SS.
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|
Fam El 20% de las familias conoce y sigue al centro en RR.SS.

Otros
Instrumentos | ,astionarios

b) Elaborar, difundir y usar una guia sobre el uso responsable y seguro para la prolongacion
de la vida util de los dispositivos y la disminucion de la repercusion ambiental.

i) En nuestro centro es necesario promover practicas sobre un uso responsable y

seguro de las herramientas digitales fomentando y generando habitos de ambito

ecosocial.

5) Competencia digital del profesorado:

a) Conocer y aplicar la guia sobre criterios de calidad a la hora de elaborar recursos
digitales, teniendo en cuenta el Disefio Universal de Aprendizaje, Recursos Educativos
Abiertos, accesibilidad, adaptabilidad, interactividad, reutilizable,...

i) En el egjercicio de la profesiéon docente, nos enfrentamos a la diversidad del
alumnado con necesidades y caracteristicas personales que deben ser
satisfechas para conseguir un maximo rendimiento en su aprendizaje. En
consecuencia, el profesorado de nuestro centro debe adaptar el proceso de
Ensefianza y Aprendizaje a las particularidades que presenta nuestro alumnado

garantizando la accesibilidad y personalizacion del aprendizaje.

ACTUACION 9 Promover la creacion de materiales de calidad

Tareas y agentes

Equipo
directivo
Coordinador Dar a conocer al profesorado la “Guia de calidad de materiales educativos
de formacion | digitales” del INTEF
Profesorado Conocer los parametros de calidad

Adaptar los materiales propios a estos parametros

Alumnado

Familias

Otros

Recursos

Temporalizacion

e e _w_

Evaluacion

Indicadores ED

Financiade por la Unién Europea Plan de Recuperacién, 5&5 s e uj
NextGenerationEU W Transformacién y Resiliencia W S e

Castilla-La Mancha

i
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de logro Coord.
Prof El 30% del profesorado crea materiales digitales de calidad
Al.
Fam
Otros
Instrumentos | Cuestionario de autoevaluacién sobre la propia actividad

b) Crear un repositorio basico de recursos educativos digitales, facilitando y fomentando el
uso de herramientas digitales y la elaboracién cooperativa de contenidos (tanto del
profesorado como del alumnado), libros de texto digitales, recursos educativos abiertos
(REA)...que posibiliten la personalizacion, inclusion y accesibilidad en el proceso de
ensefianza y aprendizaje.

i) Enelproceso de Ensefianza y Aprendizaje necesitamos recursos de calidad que
den respuesta a la diversidad de todo el alumnado. Las AA.EE. y otras entidades
ofrecen sus repositorios en abierto, Nosotros como docentes podemos redutilizar,
modificar y adaptar estos recursos al contexto de aula, que deben ser
completados con la creacién de nuestros propios recursos, recogidos en un

espacio digital accesible y comun.

ACTUACION 10 Compartir experiencia entre docentes

Tareas y agentes

Equipo Crear y organizar equipo/canal para compartir recursos de uso educativo
directivo
Coordinador
de formacioén

Profesorado Compartir en el equipo/canal herramientas/recursos

Alumnado
Familias
Otros
RE 0
TEAMS
- POId d O
Fecha Inicio: Fecha fin:
d d O
Indicadores ED
de logro
Coord.
Prof El 10% del profesorado comparte recursos con el resto
El 80% del profesorado consulta el contenido de este equio/canal
El 30% incorpora a sus actividades nuevos recursos
Al.
Fam
Otros

Instrumentos | Cuestionario sobre uso y utilidad

Financiado por la Unién Europea Plan de Recuperacion, ’..g_a e . uj
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c)

Impulsar la participacién del profesorado en proyectos (eTwinning, Erasmus +...) para el
desarrollo de la competencia digital.

i) Es necesario promover la participacion activa en proyectos con otras
comunidades educativas, organismos, entidades ..., aprovechando el uso de las
tecnologias digitales para enriquecer y actualizar nuestra practica docente a
partir del conocimiento e intercambio de experiencias educativas. La posibilidad
de realizar dinamicas de mentorizacion interna contribuirian al desarrollo

competencia digital del profesorado en esta linea.

ACTUACION 11 Impulsar participacién en proyectos Europeos

Tareas y agentes

Equipo
directivo
Coordinador
de formacion
Profesorado Responsable:
Gestionar las movilidades pendientes.
Completar la movilidad del alumnado.
Disefio de nuevos proyectos.
Participar en proyectos eTwinning y compartirlo
Alumnado | Participar en la movilidad de alumnos del proyecto Erasmus+
Realizar las actividades de los proyectos eTwinning
Familias
Otros
Re O
e PDOrlad d O
Fecha Inicio: Fecha fin:
d d O
Indicadores ED
de logro
Coord.
Prof
Al.
Fam
Otros
Instrumentos

6) Plan de formacién

a) Detectar las necesidades del centro y solicitar los itinerarios formativos para solventarlas.

i) Para hacer de nuestro centro una organizacion digitalmente competente es
necesario formarse y actualizarse. Las AA.EE. y la titularidad de los centros

deben adaptar los modelos formativos a las necesidades especificas de cada

21
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1
cen’ro, apoyanaose especra’men’e en ’a ’ormacron que se o’rece a !raves 56,

Centro Regional de Formacién del Profesorado de Castilla-La Mancha

ACTUACION 12 Desarrollo del plan de formacion del centro

Tareas y agentes

Equipo
directivo

Coordinador | Recoger propuestas para decidir las lineas de formacion
de formacion .,
Elaborar plan de formacion del centro

Impartir actividades formativas:

e Uso de plataforma Educamos-Teams

e ModulosByC

e Uso de Classroom (profesores nuevos)
Profesorado | Hacer propuestas para el Plan de formacién
Participar en las actividades formativas

Alumnado

Familias
Otros

Fecha Inicio: 1 septiembre Fecha fin: 31 mayo
d d O

Indicadores ED

de logro
Coord.
Prof El 80% del profesorado completa los médulos By C

EL 50% del profesorado se forma para migrar a Educamos

Al.
Fam
Otros

Instrumentos

7) Competencia digital del alumnado

a) Definir actuaciones para garantizar el desarrollo de la competencial digital del alumnado
en relacion con la alfabetizacion digital, comunicacién y colaboracién, creacion de
contenido, uso responsable y seguro y resolucion de problemas, con herramientas
digitales.

i) Es necesario que tanto el centro como los propios docentes incorporen medidas

y actividades para que el alumnado utilice de forma creativa y responsable las

22
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|

’ecno’og/as 5[9/’8,98 en e, !ra’amlen’o 56 ’a In’OI’maCIOfI, ’a comunicacion, ’a

creacion de contenidos, el bienestar y la resolucion de problemas. A su vez, es

importante comprobar y evaluar el progreso del alumnado en competencia
digital.

ACTUACION 13 Desarrollo de la competencia digital del alumnado

Tareas y agentes

Equipo
directivo
Coordinador Informar a los alumnos sobre acceso a Office 365
de formacion
Profesorado | Tytores: Informacién sobre acceso y uso a Classroom (nuevos
alumnos)
Inclusion de actividades con herramientas digitales dentro de cada
asignatura
Alumnado
Familias
Otros
RE 0

Fecha Inicio: Fecha fin:
d d O

Indicadores ED

de logro
Coord.
Prof El 90% del profesorado trabaja la Competencia Digital en sus

clases

Al. El 25% del alumnado usa Office 365 como suite ofimatica
Fam
Otros

Instrumentos | Cestionarios

8) Uso responsable

a) Elaborar, difundir y usar una guia sobre el uso responsable y seguro para la prolongacion
de la vida util de los dispositivos y la disminucion de la repercusion ambiental.

i) En nuestro centro es necesario promover practicas sobre un uso responsable y

seguro de las herramientas digitales fomentando y generando habitos de ambito

ecosocial.
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b) Elaborar y difundir la estrategia BYOD.

i) En la sociedad en que vivimos, los recursos que pueden ofrecer las AAEE y la
titularidad del centro son limitados, podemos aprovechar también los del
alumnado. Se hace necesario regular la utilizacién de los dispositivos digitales
del alumnado en las Normas de Convivencia, Organizacién y Funcionamiento

de los centros para posibilitar y establecer su uso con fines educativos.

9) Actitud responsable y segura

a) Integrar en las programaciones contenidos relativos a fomentar habitos responsables en
el alumnado en entornos seguros en linea.
i) Desde el centro se debe abordar la seguridad, concienciaciéon de riesgos y
adquisicion de comportamientos responsables del alumnado en entonos
digitales en linea.

ACTUACION 14 Fomento de habitos responsables en la red

Tareas y agentes

Equipo
directivo
Coordinador
de formacion

Profesorado Orientadora: planificacion de actividades sobre uso responsable de
la red para alumnos de E.S.O.

Alumnado

Familias
Otros

Fecha Inicio: Fecha fin:
d d O

Indicadores ED

de logro
Coord.
Prof Se imparte al menos una actividad para cada nivel de E.S.O.
Al.
Fam
Otros

Instrumentos
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10) Propiedad intelectual.

a) Informar y realizar guias para el profesorado y alumnado sobre los distintos tipos de
licencias y la necesidad de respetar la propiedad intelectual y la autoria.

i) Seria conveniente que el profesorado del centro integrase en las
programaciones contenidos relativos al comportamiento responsable, tipos de
licencia CC, uso de banco de imagenes libres de copyright, ... La implicacion
tanto del profesorado como del alumnado en asumir estos comportamientos

seria deseable que se materializarse en su quehacer diario.

11) Brecha digital:

a) lIdentificar y gestionar las carencias de las familias en relacién con su competencia digital
para acompaniar a sus hijos/as en el proceso de aprendizaje.

i) Para que exista una buena comunicacién entre las familias y el centro. Las
familias requieren del conocimiento basico del funcionamiento de las
herramientas de EducamosCLM o las que ponga a disposicion la titularidad del
centro y ofrecer apoyo en aquellos aspectos necesarios para acompafar a sus
hijos/as en el proceso de Ensefianza y Aprendizaje y conocer los riesgos y
beneficios de Internet, adquiriendo pautas para ayudarles en el uso correcto y

responsable de la Red.

ACTUACION 15 Identificar desventaja de las familias en competencia digital

Tareas y agentes

Equipo
directivo
Coordinador
de formacion

Profesorado | Tytores: Recoger informacién de las familias que no acceden a
Educamos

Contrastar con las familias los datos facilitados sobre disponibilidad de
equipo y conexidn a internet en casa

Alumnado

Familias Responder a los mensajes de los tutores
Otros

c POI'd dCIO
Fecha Inicio: 10 septiembre Fecha fin: 10 octubre
d dCIO

Indicadores ED

de logro
Coord.
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Prof
Al.
Fam
Otros
Listados de alumnos compartidos en Teams

Instrumentos

b) Identificar al alumnado que carece de recursos y de acceso a Internet.
i)Con el objetivo de no dejar a ningun/a alumno/a atras en el proceso de
Ensenanza y Aprendizaje, por causa de la falta de recursos digitales, es
primordial una deteccion temprana del alumnado que esta en esa situacion con

el fin de establecer medidas que reduzcan sus efectos.

ACTUACION 16 Identificar alumnos sin recursos digitales

Tareas y agentes
Equipo

. Ea Incluir en la hoja de matricula informacién a completar sobre
directivo

disponibilidad de equipo y conexidn a Internet

Coordinador
de formacion

Profesorado
Alumnado Facilitar la informacion solicitada
Familias Facilitar la informacion solicitada
Otros
Re O

Fecha Inicio: Fecha fin:
d d O
Indicadores ED
de logro
Coord.
Prof
Al.
Fam
Otros
Instrumentos
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C: !agorar pro!oco Os re a!wos al S|s!ema ae pres!amo orlentaao a la superacion ae a

brecha digital (sistema de préstamo, conectividad y documentacion) (Crear y actualizar

el catalogo del inventario de espacios fisicos del centro y recursos digitales).

ACTUACION 17 Préstamo de equipos y router a alumnos

Tareas y agentes

_ Equipo Facilitar al responsable la lista de beneficiarios
directivo

Coordinador | Entrega de equipos y router en préstamo para alumnos beneficiarios
de formacion . .. .
de ayuda de libros (salvo otras indicaciones)

Profesorado

Alumnado | Recogida y devolucién del equipo cuando se solicite

Hacer buen uso de los equipos prestados

Familias Firma y devolucién del documento de préstamo

Velar por que los alumnos hagan un buen uso de los equipos

Otros

Fecha Inicio: Fecha fin:
d d O

Indicadores ED

de logro
Coord. | Se entrega equipo al 100% de alumnos solicitantes con

derecho

Prof
Al. Se devuelve en buen estado el 100% de los equipos prestados
Fam
Otros

Instrumentos

i) Con el objetivo de no dejar a ningun/a alumno/a atrés en el proceso de
Ensenanza y Aprendizaje por causa de la falta de recursos digitales, es

primordial realizar un seguimiento adecuado del préstamo de recursos digitales.

12) Proyectos de innovacién e investigacion:

a) Participar en Proyectos de Innovacion, Investigacién y elaboracion de materiales
didacticos, o aquellos promovidos por las AAEE (STEAM, Carmenta).

i) Dentro de la PGA y, en el Plan de Formacion del centro, seria aconsejable que

se contemplasen acciones coordinadas y guiadas hacia la innovacién en

metodologias, apoyadas por el uso de las tecnologias. La participacion en
27
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proyec’os 56 innovacion o’rece ’a pOSIgI,Iaag azorgar proyec!os Ccon recursos

extraordinarios y reconocimiento a la comunidad educativa que de otra forma no

se podrian realizar.

ACTUACION 18 Seminario STEAM
Tareas y agentes

Equipo Hacer coincidir en los mismos grupos profesores interesados en

d. t- . g H =
irective experimentar con STEAM para facilitar el disefio de proyectos

multidisciplinares

g:?;gri:l‘:gg:‘ Infor.m.ar de Ia‘ a‘ctividad en los primero dias, antes de hacer horarios
Inscribir la actividad en el CRFP

Profesorado | participar en el seminario

Disefiar y poner en practica proyectos

Evaluar los proyectos disefiados y hacer propuestas

Alumnado | participar en las actividades propuestas

Facilitar informacion para evaluacion de los proyectos

Familias

Otros

Fecha Inicio: 1 noviembre Fecha fin: 31 mayo
d d O
Indicadores ED
de logro
Coord.
Prof Al menos el 25% del claustro participa en el seminario
Se crean al menos 4 proyectos multidisciplinares
Cada profesor participante ha creado o formado parte de al
menos un proyecto (si incluye varias disciplinas)
Al.
Fam
Otros
Instrumentos TEAMS, Classroom, recursos digitales online
d

13) Cambios metodoldgicos:
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14) Inte

a) Adoptar metodologias activas facilitadas por el uso de las tecnologias digitales
(Aprendizaje basado en proyectos, aprendizaje cooperativo, trabajo colaborativo...), que

promuevan la implicacion del alumnado.

i) Buscamos un alumnado que se implique en su proceso de aprendizaje. Por eso
es importante conocer y poner en practica, entre el profesorado, estrategias
metodolégicas que faciliten el aprendizaje por medio del uso de las tecnologias

y teniendo en cuenta las expectativas e intereses del alumnado.

b) Elaborar e implementar secuencias didacticas que integren recursos digitales en el aula
(gamificacion, creacion audiovisual, programacion, “SCAPE ROOMs” digitalizadas), para
favorecer el desarrollo de la competencia digital y del aprendizaje competencial mediante
metodologias activas, que tengan en cuenta las expectativas e intereses del alumnado,
asi como su diversidad.

i) En el siglo XXI, queremos un alumnado con destrezas que le lleven a ser
autonomo y protagonista en su proceso de aprendizaje, siendo necesario tener
en cuenta que las metodologias activas son la base para conseguirlo. Es
necesario que como docentes dispongamos de un amplio abanico de soluciones
metodolégicas siendo capaces de disefiar secuencias didacticas que les

permitan aplicar aquellas que mejor se adapten a su contexto educativo.

rcambio de experiencias:

a) Promover e impulsar la participacion del profesorado y la organizacion de actividades en
comunidades en red para el intercambio de experiencias educativas relacionadas con la

transformacion digital del centro en sus distintos ambitos.

i) En el centro, es positivo que se difundan las actividades formativas en
competencia digital y que se fomente la participaciéon en cualquier modelo
formativo, presencial, en red o mixto. Seria deseable que el profesorado
participase en actividades y eventos de intercambio de conocimiento y

experiencias que impulsen la innovacion educativa.
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T

5. EVALUACION

En el Plan digital de centro se recogen los indicadores que permitan la evaluacién anual del Plan
Digital de Centro y de las actuaciones a llevar a cabo. Se recogeran los siguientes aspectos:

e Grado de consecucion de los objetivos propuestos.
o Efectividad de las acciones disefiadas.
e Propuestas de mejora.

Plan Digital de Centro © 2021 , realizado por la Consejeria de Educacion, Cultura
y Deportes de Castilla-La Mancha, esta registrado bajo licencia Creative Commons Reconocimiento - NoComercial
SinObraDerivada 4.0 Internacional License.
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